Stagiaire ou Alternant

Assistant chef de projet événementiel
Secteur Marketing, événementiel

Fiche de poste

Jardins Arts & Compagnie est a la recherche d’un(e) stagiaire assistant chef de projet pour
son département événementiel pour une durée de 6 mois a partir de janvier 2024 en Seine-et-
Marne (77)

Sa mission consistera a participer a la mise en place de salons et d’événements et leur suivi.
La société organise des événements et salons sur le theme des jardins et de I’artisanat afin de
mettre en avant le savoir-faire des producteurs, horticulteurs et artisans frangais. Prochain salon
les 6 et 7 avril 2024. Nos interlocuteurs sont des entreprises privées et des institutionnels.

Missions

Nous vous proposons d’assister la responsable événementiel et suivre les projets dans leur
globalité :

- Organiser et superviser des événements grand public

- Démarcher les exposants

- Gérer les inscriptions et relances

- Participer aux réunions préparatoires des événements

- Mettre en place les projets (prise de brief, suivi de production, relation prestataires et
partenaires)

- Préparer I’organisation logistique des éveénements

- Contacter, gérer et coordonner les prestataires de service

- Elaborer les plannings, zones de missions et faire les comptes rendus

- Présence obligatoire in situ lors des événements

- Suivi technique et opérationnel durant les événements

- Btablir les bilans des événements

- Travailler avec 1’équipe régie pendant les événements

Profil:

Profil et compétences :

- 1%¢ année de Master

- Formation événementielle, tourisme ou école de commerce

- Compétences en marketing digital

- Vous €tes organisé(e), rigoureux(se) responsable et débrouillard(e)

- Vous €tes dynamique et possédez un bon relationnel

- Vous avez une expérience de la vente B2B et/ou de missions sales

- Vous étes force de proposition

- Vous étes orienté résultats, aimez relever des challenges et atteindre vos objectifs
- Vous possédez une trés bonne maitrise de la langue francaise a 1’oral et a 1’écrit

- Vous maitrisez parfaitement les outils informatiques, suite adobe et Office

- Vous souhaitez vous impliquer dans un projet concret et travailler avec une équipe
pluridisciplinaire.

La parfaite maitrise des réseaux sociaux et en particulier Meta Business Suite est un plus.



D¢ébut et durée du stage :

Stage en présentiel dés janvier 2024 pour une durée de 6 mois.
Stage a temps plein conventionné

du Lundi au Vendredi et les jours d’événements

Poste bas¢ a Crécy-la-Chapelle, Seine-et-Marne

Permis B obligatoire

Véhicule nécessaire

Candidature a envoyer a annewinckel(@jardinsartsetcompagnie. fr



mailto:annewinckel@jardinsartsetcompagnie.fr

